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Dispde sobre os procedimentos para a eliminacao de documentos no ambito dos
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.
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MINISTERIO DA JUSTICA

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO NP° 40, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispoe sobre os procedimentos para a eliminagao de documentos no ambito dos

orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

O Presidente do CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas
atribuicoes previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno, aprovado pela Portaria
n° 2,588, do Ministério da Justica, de 24 de novembro de 2011, em conformidade com
deliberacao do Plenario em sua 792 Reuniao Plenaria, realizada no dia 26 de novembro de
2014, e
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ambiente; o Decreto n® 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispde sobre as infracdes e
sancoes administrativas ao meio ambiente e estabelece o processo administrativo federal
para apuracao destas infracdes; a Lei n° 12.315, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica
Nacional de Residuos Solidos, e o Decreto n® 7404, de 23 de dezembro de 2010 que a
regulamenta;

Considerando a Resolucao n° 5, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de
30 de setembro de 1996, que dispde sobre a publicacao de editais para eliminacao de
documentos nos Diarios Oficiais da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal, e dos Municipios;

e

Considerando as determinacdes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ
sobre a Classificacao, Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo relativas as

atividades-meio da Administracao Publica.

RESOLVE:

‘Art. 1° A eliminacao de documentos digitais € nao digitais no ambito dos orgaos e

entidades integrantes do SINAR ocorrera depois de concluido o processo de avaliacao e
selecao conduzido pelas respectivas Comissdes Permanentes de Avaliacao de Documentos
- CPAD e sera efetivada quando cumpridos os procedimentos estabelecidos nesta

Resolucao.” (Redacao dada pela Resolucao n° 44, de 14 de fevereiro de 2020).

Paragrafo unico. Os orgaos e entidades so6 poderao eliminar documentos caso
possuam Comissoes Permanentes de Avaliacao de Documentos constituidas e com

autorizacao da instituicao arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia.
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codigo de classificacao de documentos e tabela de temporalidade e destinacao de
documentos elaborados pela Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos - CPAD

de cada orgao ou entidade e aprovados pela instituicao arquivistica publica, em sua esfera

de competéncia’ (Redacao dada pela Resolucao n° 44, de 14 de fevereiro de 2020).

§1° A eliminacao de documentos fica condicionada a analise, avaliacao e selecao
pela CPAD dos arquivos produzidos e acumulados pelo orgao ou entidade no seu ambito de
atuacao, tendo em vista a identificacao daqueles destituidos de valor, de acordo com a
tabela de temporalidade e destinacao de documentos e a aprovacao do titular do orgao ou
entidade produtor ou acumulador do arquivo." (Redacao dada pela Resolugao n° 44, de 14
de fevereiro de 2020).

§2° A eliminacao de documentos que nao constarem da tabela de temporalidade
e destinacao de documentos, sera realizada mediante autorizacao excepcional da institu Wﬂ
arquivistica publica, em sua esfera de competéncia’ (Redacao dada pela Resolucao n° 44,
de 14 de fevereiro de 2020)

‘Art. 2°-A. O registro dos documentos a serem eliminados devera ser efetuado
por meio da elaboracao de Listagem de Eliminacao de Documentos [Anexo 1] pela Comissao
Permanente de Avaliacao de Documentos — CPAD a ser submetida para autorizacao do
titular dos orgaos e entidades da administracao publica” (Redacao dada pela Resolucao n°
44, de 14 de fevereiro de 2020).

‘Art. 3° Apos obter a autorizacao de que trata o art. 2°-A, os 6rgaos e entidades

deverao elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de Eliminagcao de Documentos [Anexo 2], em
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Paragrafo unico. Os orgaos e entidades deverao encaminhar, obrigatoriamente,
para a instituicao arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, uma copia da
pagina do periodico oficial ou do veiculo de divulgacao local no qual o Edital de Ciéncia de

Eliminacao de Documentos foi publicado.

Art. 4° Apos efetivar a eliminacao, os orgaos e entidades deverao elaborar o
Termo de Eliminagcao de Documentos [Anexo 3I, que tem por objetivo registrar as
informacoes relativas ao ato de eliminacao, nao sendo obrigatorio dar publicidade em
periodico oficial, devendo ser dada publicidade em boletim interno ou, ainda, no proprio
portal ou sitio eletronico, encaminhando uma copia do Termo de Eliminacao de Documentos
para a instituicao arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, para ciéncia

de que a eliminacao foi efetivada.

Art. 5° A eliminacao de documentos arquivisticos publicos e de carater publico
sera efetuada por meio de fragmentacao manual ou mecanica, pulverizacao,
desmagnetizacao ou reformatacao, com garantia de que a descaracterizacao dos

documentos nao possa ser revertida. Wﬂ

§ 1" A eliminacao dos documentos devera, obrigatoriamente, ocorrer com a

supervisao de responsavel designado para acompanhar o procedimento.

§ 2° A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizacao dos
documentos devera observar as normas legais em vigor em relagcao a preservacao do meio

ambiente e da sustentabilidade.

Art. 6° Os procedimentos dispostos nesta Resolucao deverao ser realizados

utilizando-se os modelos constantes dos Anexos 1, 2 e 3.
Art. 7° Fica revogada a Resolucao n° 7, do CONARQ, de 20 de maio de 1997.
Art. 8° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.
JAIME ANTUNES DA SILVA
Diario Oficial da Uniao
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