GOVERNO DO ESTADO DO PARÁ
AGÊNCIA DE DEFESA AGROPECUÁRIA DO ESTADO DO PARÁ

DIRETORIA GERAL - DG

ARQUIVO CENTRAL DA ADEPARÁ - ACA


FORMULÁRIO DE TRANSFERÊNCIA/RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS PARA O ARQUIVO CENTRAL
	UNIDADE REMETENTE
	

	SERVIDOR

RESPONSÁVEL
	

	EMAIL
	

	Cel. Corporativo
	
	DATA
	

	Nº DA CAIXA ARQUIVO
	CONTEÚDO 
	DATAS LIMITE (anos)

	1
	Conjuntos de documentos que envolvem relatórios de viagem, prestação de contas de suprimento de fundos.
	2012-2015

	2
	Conjuntos de documentos que envolvem atas de reunião e documentação relacionada a auditoria realizada pelo MAPA
	2015-2019

	3
	Conjuntos de documento que envolvem ações de Defesa e Inspeção Vegetal 
	2015-2020

	4
	Conjunto de documentos relacionados a encontros entre a Diretoria e representantes do órgãos governamentais e políticos.
	2010-2015

	5
	Registros fotográficos de ações e atividades de campo
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Observações:
a) Conteúdo: descrever apenas os tipos de documentos a serem encaminhados. Não há necessidade de detalhar cada um dos documentos individualmente. Ex: Conjunto de documento: relatório de viagem; suprimentos de fundos; prestação de contas etc.
b) Datas-limite: indicar a data da documentação do mais antigo e do mais recente acondicionados em cada caixa arquivo. Ex: 2010-2022
c) Para fins de controle e recolhimento adequado: as caixas de arquivo devem estar identificadas externamente com a etiqueta da unidade (Gerência; Coordenadoria ou Diretorias).


